1. [bookmark: _Toc406776160]SF1G030  工作刊登維護作業
	  程式功能
	查詢、清除、新增一筆

	  程式說明
	提供使用者維護自己刊登的工作資料

	  使用時機
	志工需要修改需刊登的工作資料時

	  資料限制
	無 

	  使用單位
	全部


1.1 資料查詢畫面

欄位說明：
(1) 管理單位名稱：預設，可下拉自行選擇所屬的管理單位名稱。
(2) 工作名稱：工作的名稱。
(3) 縣市別：預設，可下拉自行選擇所屬的縣市別。
(4) 刊登日期：輸入此筆刊登的期間，可直接輸入或點選右側圖形，開起小月曆視窗，選取日期，格是為民國七碼(YYYMMDD)，如0991101。
(5) 領域類別：預設，可下拉自行選擇所屬的領域類別。
(6) 加入祥和計畫：預設，可下拉選擇【是】、【否】。
功能說明：
(1) 查詢：點選時，，進入【3.2資料查詢結果畫面】系統會依據畫面上查詢條件，於查詢結果帶出符合的資料。
(2) 清除：點選時，畫面上所有資料清為空白或預設值。
(3) 新增一筆：點選時，進入【3.3資料新增畫面】，進行申請案件資料的建立。

1.2 
資料查詢結果畫面

欄位說明：
(1) 工作名稱：該次志工單位的工作稱。
(2) 縣市別：志工所屬的縣市別。
(3) 刊登狀態：此刊登狀態是屬有效或是無效。
(4) 刊登日期：刊登這項工作的期間。
(5) 服務項目：此次服務的項目。
(6) 刊登單位：刊登該筆資料的單位。

1.3 
資料新增畫面

· 欄位說明：
(1) 管理單位名稱：必填，預設，下拉選擇志工所屬的單位名稱。
(2) 工作名稱：必填，該次志工單位之工作名稱。
(3) 刊登日期：必填，輸入此筆刊登的期間，可直接輸入或點選右側圖形，開起小月曆視窗(如右圖)，選取日期，格是為民國七碼(YYYMMDD)，如0991101。
(4) 工作內容：必填，該次工作的詳細內容。
(5) 服務項目：必填，勾選此次工作的服務項目。
(6) 工作服務地點：必填，可下拉自行選擇所屬的縣市別。
(7) 服務日期：必填，輸入此次服務的期間，可直接輸入或點選右側圖形，開起小月曆視窗(如右圖)，選取日期，格是為民國七碼(YYYMMDD)，如0991101。
(8) 傳真：該聯絡人之傳真電話。
(9) E-MAIL:該聯絡人之E-MAIL。
(10) 備註：備註事項。
(11) 與其他志工單位媒合：必填，預設值為【否】。
(12) 服務項目：必填，可複選，該志工單位可提供的服務項目。
(13) 工作服務地點：必填，該志工單位可提供的地點，輸入相關「戶籍縣市」、「鄉鎮市區」之條件。
(14) 工作到期提示天數：預設值，若無勾選擇該欄位為必填，。
(15) 志工主動應徵提示天數：預設值，若無勾選擇該欄位為必填，。
(16) 志工單位主動應徵提示天數：預設值，若無勾選擇該欄位為必填，。
【可服務時段】：勾選該次志工服務可工作的時段。
【希望找尋志工的條件】
(17) 收編狀態：預設，可下拉選擇收編的狀態。
(18) 性別：預設，可下拉選擇【男】、【女】。
(19) 職業：預設，可下拉選擇志工的職業。
(20) 年齡：預設~，拉選志工的年齡區間。
(21) 學歷：預設，下拉選擇志工所需的學歷。
(22) 個人資源：勾選可提供的志工資源。
(23) 專長：預設，下拉選擇志工所需具備的專長。
(24) 新增單位：新增此筆資料的單位。
(25) 修改單位：最後修改此筆資料的單位。
(26) 新增人員：新增此筆資料的人員。
(27) 修改人員：最後修改此筆資料的人員。
(28) 新增時間：新增此筆資料的時間。
(29) 修改時間：最後修改此筆資料的時間。
功能說明：
(1) 儲存：點選時，系統會依據必填欄位及欄位檢核欄位格式是否正確，才可存檔完成。
a. 資料正確則可存檔完成，新增完畢後，會顯示【新增完成】視窗，則畫面會進入【3.4資料修改畫面】。  
b. 資料若有錯誤時，則會有相關視窗警示，如下表所示。
	序號
	觸發時機
	訊息說明
	訊息圖示

	1
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	2
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	3
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	4
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	5
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	6
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	7
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	8
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	9
	存檔時
	必填欄位檢核
	

	10
	存檔時
	必填欄位檢核
	


(2) 清除：點選時，畫面上所有資料清為空白或預設值。
(3) 回查詢：點選時，返回畫面【3.1資料查詢畫面】。
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